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No. Komponen Uraian
1. Dasar Hukum 1. UU nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
2. PP No 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan UU KIP
3. PERKINo 1 Tahun 2013 Tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa
Informasi Publik
4. PERKI Nomor 1 tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik
2. Persyaratan DIP yang dapat beresiko bila dibuka ke publik sehingga perlu adanya uji
konsekuensi misalnya menghambat proses penegakan hukum, mengganggu
kepentingan perlindungan HAKI, membahayakan pertahanan dan kerahasiaan
negara, hak pribadi dan surat rahasia.
3 Waktu Pelayanan Setiap hari kerja
4 Sarana, prasarana 1. Ruang Layanan Ber AC
dan/atau fasilitas 2. Meja, Kursi
3. Komputer Dengan Akses Internet
4. Printer
B Kompetensi Pelaksana | 1. Memiliki kemampuan standar pelayanan informasi publik.
2. Memahami tugas pokok, fungsi, dan alur kerja PPID.
3. Mengetahui ketentuan UU KIP, PERKI, dan SOP internal Untad.
4. Mampu mengoperasikan komputer dan sistem pengarsipan informasi (hard
copy maupun digital).
5. Memiliki kemampuan komunikasi dan koordinasi yang baik dalam
pelayanan publik.
6 Biaya Biaya untuk penggandaan dokumen informasi dalam bentuk fisik




7. Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Atasan
PPID PPID Unit Kerja Kelengkapan | Waktu Output

PPID menghimpun
informasi dari Unit Surat 3 hari DIP
Kerja Permohonan

Informasi
PPID mengidentifikasi
informasi yang masuk DIP yang 30 Menit | DIP terindikasi
kategori terindikasi telah dikecualikan
dikecualikan dihimpun
PPID melakukan DIP 60 Menit | Hasil Uji
telaah uji konsekwensi. terindikasi Konsekuensi

dikecualikan
Jika informasi tersebut
hasilnya bukan Laporan Hasil
dikecualikan maka Hasil Uji 30 Menit | Uji
PPID menyampaikan Konsekuensi Konsekuensi
ke unit kerja
Jika informasi tersebut
adalah informasi yang Laporan hasil | 1-2 hari Usulan
termasuk dikecualikan uiji kerja penetapan
maka PPID melaporkan konsekuensi informasi yg
hasil uji konsekwensi dikecualikan
dan membuat usulan
penetapan informasi
yang dikecualikan ke
atasan PPID
Atasan PPID Usulan 3 hari SK informasi
mengeluarkan SK penetapan kerja yang
informasi yang informasi yg dikecualikan
dikecualikan dikecualikan




