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_uﬂmz“_._“ﬂm: Petugas Informasi PPID h _umjmc_uer”HM:_.uﬁn_\ Kelengkapan Walktu Output
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Pemohon dapat menyampaikan permohonan _ ” Formulir permohonan | Setiap Saat Formulir permchonan
_ informasi yang dibutuhkan melalui: | | _ informasi yang informasi yang telah
(1) Datang langsung dan mengist formulir | tersedia di meja | diisi lengkap dan
7 _umz:o:o:m: informasi dengan melenglapi pelayanan PPID atau _ dilampiri fotocopy/
:ononoE‘_ identitas diri (KTP/SIM/Paspor) bagi ditampilkan di Website scan identitas diri/akta
pemohon peorangan dan Akta Pendirian dan aplikasi, fotacopy Pendirian Badan
1 untuk pemehon Badan Hukum | atau scan identitas | Hukum
(2) Melalui Website atau aplikasi dengan | diri/ Akta Pendirian
mengisi formulir dan menyertakan scan . { Badan Hukum dari
identitas diri (KTP/SIM/Paspor) atau Akta W _ | pemohon informasi
Pendirian Badan Hukum 4, |
Melakukan registrasi berkas permohonan g B Buku register | setiap hari padajam | Daftar
| publik. Jika dokumen/informasi yang diminta y i‘ dan file khusus " kerja permohonan
telah termasuk dalam Daftar Informasi Publik dalam bentuk informasi yang
(DIP) dan dimiliki oleh badan publik, maka softcopy tentang telah tersusun
langsung diberikan kepada pemohon yang registrasi dalam buku
menandatangani tanda bukti penerimaan [ pemohon register dan
2 informasi/dokumentasi untuk pemohon yang _ informasi | file khusus |
_mwmqﬁ ke meja layanan PPID, untuk pemohon Ya | | registrasi |
, | secara online, bukti penerimaan informasi _ | _
terlihat di email/aplikasi. Jikainformasi/ |
| dokumentasi yang diminta belum termasuk | _
| dalam DIP, maka berkas permohonan | | 1
| didiskusikan dengan Tim Pertimbangan. Tidak W |
| ] |
|3 PPID meminta kepada Penguasa informasi/ _ Daftar informasi publik| setiap hari, maksimal | Informasi/dokum | Pencarian data/
| dokumentasi Unit Kerja untuk memberikan | yang teish ditetapkan, | 10 (sepuiuh) enyang terbuka | Informasi/Dokumen
| H_ﬂ«:._wqﬁ._u_\w_oxnaﬁ_m_& ?_w“_w_m mcamﬂ Mm”:mmcx Ummr yangdisimpandi | hari sejak permohonan | untuk publik yang diminta oleh
| alam epa untul iberikan nit Kerja yang informasi emohon harus
kepada pemohon informasi. Penguasa bersangkutan maupun | teregistrasi m_._mﬁé. oleh PPID
informasi/dokumen memberikan informasi/ yang disimpan di Unit walaupun permintaan
dokumen yang dimaksud kepada PPID > Kerja lain dilingkup IPB informasi tersebut
terletak di Unit Kerja
lain, ini pentingnya
“ koordinasi data/
informasi/dokumen
sangat penting
| dilakukan oleh PPID
Membeikan informasi/dokumen Van ~1nw:.mmm.\nnxc_._.ﬁ_._ Z_mxmm:”_u_ diberikan _:moq,:ma
diminta oleh pemohon, untuk pemohon yang yang ﬂ_:.__:ﬂ oieh umﬂﬂuwm_.__.mm: u._._v__:.mnm_mr
datang langsung k= meja PPID, pemohan pemahan pemenunan . iminta ofe
diminta  menandatangani tanda  bukti perjrishanan Smn:.:.mu_ pemohon
penerimaan  informasi dolumen. lika , M“”._mq (tujuh) had
dokumen/informasi Informasi/dokumen yang ! .
_ diminta oleh pemochon Maksimal diberikan | “m_:.ﬁmlmwﬁ: tertils
perpanjangan pemenuhan  permohonan tid mw:am: an
informasi selama 7 (tujuh) har sejak Caitcapat .
4 |pemberishuan tertulis diberikan dan tidak -n _ diperpanjang lagi

dapat diperpanjang lagi Informasi publik yang
diminta oleh pemohon vyang diminta
merupakan informasi yang tidak dimiliki
badan publik atau merupakan informasi yang
dikecualikan, maka PPID menyiapkan surat
pemberitahuan yang mencantumkan alasan
jika permintaan informasi tidak dapat
dipenuhi, ataupun permohonan informasi
| ditolak.




